Budapest Fovaros X. keriilet Kébanyai
Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan

palyazatot hirdet

Budapest Fovaros X. keriilet Kobanyai Polgarmesteri Hivatal
Jegyz6i Foosztaly Személyiigyi Osztalyan

BERGAZDALKODOI
munkakor ellatasara.

A kozszolgalati jogviszony idétartama: elorelathatolag 2016. januar 31-éig tartd
hatarozott idejii kozszolgalati jogviszony 6 hdnapos probaiddvel

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd

Munkavégzés helye: 1102 Budapest, Szent Laszlo tér 29.

Munkakorébe tartozo feladatok:

Kidolgozza a Polgarmesteri Hivatal személyi juttatdsanak tervét a hivatal éves
koltségvetésének dsszeallitasahoz, részt vesz a koltségvetési egyeztetéseken.

Az éves koltségvetésnél €s az €v végi, évkozi beszamolo elkészitésében segitséget nyljt a
l1étszamadatok Gsszegylijtésében, rendszerezésében a Gazdasagi €s Pénziigyi Iroda részére.
A Polgarmesteri Hivatal és az Onkormdnyzat 30 intézményének személyi juttatdsinak
felhasznalasat folyamatosan figyelemmel kiséri kotelezettség vallalas és eliranyzat
szempontjabol, valamint gondoskodik a modositasokrol.

Feladata a Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat 30 intézménye tekintetében
személyi juttatasok kifizetésének pénziigyi ellenjegyzése.

Folyamatosan nyilvantartja a Hivatal €s intézmények bérmaradvanyat, évente tobbszor
egyeztet a konyveléssel, és az intézményekkel.

A KIR3 rendszert és a pénziigyi rendszert munkaja soran folyamatosan hasznalja.
Kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral.

A Cafetéria szabalyzat hatalyos jogszabalyoknak valdo megfeleltetésében részt vesz, a
cafetéria jogosultsagokat folyamatosan karbantartja a Hivatal és az intézmények
tekintetében.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara €s az egyéb juttatdsokra a kozszolgélati tisztviselokrdl szolo
2011. évi CXCIX. torvény 131. §-a, valamint a Budapest Fovaros X. keriilet Kdbanyai
Onkormanyzat Jegyz6jének Kozszolgalati Szabalyzatrol sz6l6 4/2013. (XI1. 7.) utasitisa az
iranyado.

Palyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- cselekvoképesség,

- bintetlen eloélet,

- egyetemi vagy fOiskolai kozgazdasagi végzettség,



- kozigazgatasban szerzett szamviteli vagy bérgazdalkodoi 1 év gyakorlat,
- felhasznaldi szintli szamitogépes ismeret,
- vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
- kozigazgatasban, kozalkalmazotti teriileten szerzett személyiigyi gyakorlat,
- mérlegképes konyveldi szakképzettség
- KIR3 program hasznalataban szerzett 1-3 éves gyakorlat.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

- A kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi adataira ¢s a munkaiigyi nyilvantartasra, a
kozszolgélati alapnyilvantartasra ¢és kozszolgalati statisztikai adatgyiijtésre,
valamint a tartalékallomanyra vonatkozd egyes szabalyokrol szolo 45/2012. (III.
20.) Korm. rendelet szerinti részletes szakmai 6néletrajz,

- részletes bemutatasat a korabbi munkahelyein végzett tevékenységrol,

- aziskolai és a szakmai végzettséget igazolo okiratok mésolatat,

- 3 honapndl nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvanyt, vagy annak
megigénylésérdl sz0l6 postai utalvany masolata,

- nyilatkozatot arrdl, hogy a palyazat elbirdlasidban résztvevOk megismerhetik a
palyazé anyagat.

A munkakor betoltésének legkorabbi idépontja: 2015. februar 6.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. februar 4.

A palyazat benyujtasanak modja:

Postai uton, a palydzatnak a Budapest Fovaros X. keriilet Kdbanyai Polgarmesteri Hivatal
cimére torténd megkiildésével (1102 Szent Laszlo tér 29.) vagy személyesen Hamar
Krisztinandl a Személyiigyi Osztalyon (1102 Budapest, Szent Laszlo tér 29. fszt. 28.) Kérjiik
a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: K/3/
/2014/XXII., valamint a munkakér megnevezését: BERGAZDALKODO

Tovabbi felvildgositds kérheté Személyiigyi és Bérszamfejtési Csoport munkatarsaitdl a
4338-158-as és a 4338-146-0s telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A munkaltatd altal kivalasztott érvényes palydzatot benyujtokat a munkaltatd altal kijelolt
szakmai bizottsag hallgatja meg. A munkaltato a bizottsag javaslata figyelembevételével dont.
A palyazat elbirdlasat kovetden a dontésrdl a palyazok irasbeli értesitést kapnak. Az
eredményteleniil palyazok részére a teljes palyazati dokumentacid visszakiildésre keril. A
hataridon tal beadott palyadzatokat érvénytelennek mindsitjilk. A palyazat csak akkor
érvényes, ha a palyazati felhivasban feltiintetett valamennyi formai és tartalmi feltételnek
megfelel. A Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Polgarmesteri Hivatal fenntartja a
palyazat eredménytelenné nyilvanitdsanak a jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. februar 5.
A palyazati kiiras kozzétételének helye:

- az 6nkormanyzat hivatalos honlapja: www.kobanya.hu
- a KOZIGALLAS publikalasi id8pontja: 2015. januar 21.




