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Budapest Févaros X. keriilet
Kébanyai Onkormanyzat
Polgarmestere

Eloterjesztés a Képviselo-testiilet részére
a Kérosi Csoma Sandor Kébanyai Kulturilis Kézponttal kétendé Munkamegosztasi
megallapodasrdl

I. Tartalmi 6sszefoglalo

A Budapest Févaros X. kerlilet K8banyai Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének a Korosi
Csoma Sandor Kébanyai Kulturlis Kozpont alapitd okiratdnak modositasarol szolé
38/2015. (II. 19.) hatarozata alapjan a K6rosi Csoma Sandor Kébanyai Kulturalis Kézpont (a
tovabbiakban: Kulturdlis Kézpont) gazdasagi szervezete 2015. 4prilis 1. napjaval megszinik a
2011. évi CXCV. torvény 10. § (4a) bekezdésével 6sszhangban.

A Kulturalis K6zpont gazdasagi feladatait 2015. 4prilis 1. napjatol a Kébanyai Polgarmesteri
Hivatal (tovébbiakban: Polgarmesteri Hivatal) latja el, az allamhaztartasrdl szold torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (5) bekezdése szerint a
munkamegosztasi megéllapoddsban meghatérozott helyen és modon.

A munkamegosztasi megéllapodasnak tartalmaznia kell a bevételeivel és kiaddsaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozési, adatszolgaltatdsi és
beszamolasi feladatok ellatasat. Az egyiittmi(ikddés célja a hatékony, szakszerl és ésszerlien
takarékos intézményi gazdalkodas feltételeinek megteremtése gy, hogy az egyiittmitkodés
nem csorbithatja a Kulturdlis K6zpont gazdasagi, szakmai dontési jogosultsagat, 6nallo jogi
személyiségét €s felelsségét.

A Polgarmesteri Hivatal gazdasdgi szervezete felelés a koltségvetés tervezéséért, az
eléiranyzatok modositasanak, 4tcsoportositdsanak és felhasznaldsédnak végrehajtdsaért, a
finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszdmoldsi és a pénziigyi, szdmviteli rend betartasaért,
tovabba a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek milkodtetéséért, a
hasznalataban 1év6 vagyon hasznalataval, védelmével dsszefliggd feladatok teljesitéséért.

II. Hatasvizsgalat

A Polgarmesteri Hivatal és a Kulturalis Koézpont kozott kotendd munkamegosztasi
megéallapodas biztositja a Kulturdlis Kézpont szakmai feladatainak folyamatos ellatasat,
valamint megteremti a torvényes miitkodés kereteit.

III. A végrehajtas feltételei

A munkamegosztasi megallapoddsban rogzitetett feladatok ellatdsa és a napi miikodés
zokkenomentes biztositasa érdekében sziikséges a Kulturdlis Kozpont gazdasagi feladatait
ellato dolgozoi koziil egy £ részére tovabbi jogviszony keretében koztisztviseli jogviszony
létesitése, annak érdekében, hogy a Kulturalis Kézpont székhelyén lassa el az Avr.-ben
foglaltak alapjan a gazdasagi szervezettel rendelkezd szervezethez (Polgarmesteri Hivatal)
rendelt tevékenységeket.




IV. Dontési javaslat

Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkorményzat Képviselé-testiilete meghozza az
eldterjesztés 1. mellékletében foglalt hatérozatot.

Budapest, 2015. marcius />
-

Kovacs Rébert

Torvényességi szempontbél ellenjegyzem:

1. melléklet az elGterjesztéshez

Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének

.../2015. (I1I. 19.) hatarozata
a Kérosi Csoma Sandor Kébanyai Kulturilis Kozponttal kotendé Munkamegosztasi
megallapodasrol

Budapest Foévéros X. keriilet Kobanyai Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Kdobanyai
Polgarmesteri Hivatal és a Ko6rosi Csoma Sandor Ko6banyai Kulturalis Koézpont kozott
kétendd Munkamegosztasi megallapodast az 1. melléklet szerinti tartalommal jovahagyja.

Hatarido: 2015. aprilis 1.

Feladatkorében érintett: Gazdaségi és Pénziigyi Foosztaly vezetdje
Humanszolgaltatasi Féosztaly vezetdje
Korosi Csoma Sandor Kulturalis Kézpont igazgatoja




1. melléklet a ../2015. (...) KOKT hatdrozathoz

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrl a Budapest Févaros X. Kkeriilet Kébdnyai Onkormainyzat
Polgarmesteri Hivatala (1102 Budapest, Szent Laszl6 tér 29., PIR szama: 510008, ad6szdma:
15510000-2-42, bankszamlaszama: OTP Bank Nyrt. 11784009-15735739) képviseletében dr.
Szabé Kirisztidn jegyz6 mint gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerv (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal),

masrészrdl a Kérosi Csoma Sandor Kébanyai Kulturilis Kézpont (székhelye: 1105 Budapest,
Szent Laszld tér 7-14., adészama: 15510079-2-42, PIR szdma: 510075, bankszamlaszama: OTP
Bank Nyrt. 11784009-15510079) képviseletében Joés Tamas igazgaté mint gazdasigi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési szerv (a tovdbbiakban: Kulturdlis Kozpont), egyiittesen Szerz6do
Felek

kozott az allamhaztartasrol sz9016 torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdése alapjan az alabbiak szerint:

I. Az egyiittmiikodés dltalanos szempontjai

1. A Polgarmesteri Hivatal és a Kulturdlis Kozpont egyiittmikddésének célja a hatékony,
szakszerli és ésszerlien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeinek
megteremtése.

2. Az egylittmiikédés nem csorbithatja a Kulturalis Kézpont gazdalkodasi, szakmai dontési

jogosultsagat, 6nallo jogi személyiségét és felelosségét.

3. A Polgérmesteri Hivatal a gazdasagi szervezete Gitjan biztositja a torvényes, szabélyszert
€s ésszeri gazdalkodas feltételeit.

4. A Kulturalis Kozpont kételezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi jogkort
gyakorol. A torvényesség betartdsat, a gazdasigi események szabélyossagit a
Polgarmesteri Hivatal az érvényesités, ellenjegyzés kizardlagos gyakorlasaval biztositja.

5. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyeknek szervezeti és személyi feltételei a
Kulturalis Kézpontnal nem biztositottak, illetve amelyeket a jogszabaly a Polgarmesteri
Hivatal hataskérébe utal, a Polgarmesteri Hivatal koteles ellatni.

6. A fokényvi konyvelést a Polgarmesteri Hivatal vezeti a Kulturalis Kézpont székhelyén.
Gondoskodik a Kulturalis Kézpont koltségvetésének elkészitésérél, a gazdélkodasrol sz6l6
konyvek vezetésérol, a beszamolé és az id6kozi jelentések elkészitésérol.

7. A Polgarmesteri Hivatal — a hatalyos jogszabalyi eldirdsok alapjan — gondoskodik arrol,
hogy a gazdalkodéssal kapcsolatos jogszabalyok, dnkormanyzati szabalyozasok eljussanak
a Kulturalis K6zponthoz, tovabba segiti azok gyakorlati végrehajtasat.

8. A Polgérmesteri Hivatal részletesen meghatdrozza az analitikus nyilvantartdsok korét,
illetve azok vezetési rendjét és az adatszolgaltatasi ktelezettséget.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

A Kulturalis Kozpont altal teljesitett valamennyi adatszolgaltatads valodisagaért sajat
nyilvantartasi rendszerénél a Kulturalis K6zpont vezetdje, mig a pénziigyi és egyéb
informdacié-szolgaltatdsok tekintetében a Polgarmesteri Hivatal gazdaségi tigyekért felelos
szervezeti egységének vezetdje (a tovdbbiakban: Polgarmesteri Hivatal gazdasagi
vezetdje) a felelds.

A Kulturédlis Kézpont a hatdlyos selejtezési és leltarozasi szabalyzat alapjan végrehajtja a
selejtezést és leltart készit.

A Kulturdlis Kozpont 6nallé fizetési szdmlaval rendelkezik, amelyen bonyolodik a
bevételek beszedése ¢s a kiaddsok teljesitése a Kulturalis K6zpont székhelyén.

Az Kulturdlis Kézpont 6nélléo adészdmmal, bankszamlaszdmmal, PIR szdmmal és KSH
szammal rendelkezik.

Az ingatlanvagyon-kataszterrel kapcsolatos feladatokat a Polgarmesteri Hivatal végzi a
hatalyban 1év6 utasitas szerint.

A Kulturdlis Koézpont vezetdjének feladata, kotelessége és felelossége a munkaltatdi
jogkor gyakorlasa, az 6nallé bérgazdalkodéas. A munkaiigyi iratok szabalyszerii kitoltése, a
folyamatos tajékoztatds, a hiteles adatszolgaltatds, az analitikus bérnyilvantartds pontos
vezetése a Kulturdlis Kozpont vezetdjének feladata és felelossége.

A Szerz6d6 Felek egymast id6ben tajékoztatjdk és korrekt moédon informaljdk a
koltségvetési szervekben tortént valamennyi gazdasigi eseményr6l, illetve gazdaséagi
kérdésben a harmadik fél szamdra nyujtott adatszolgaltatasrol.

A Polgarmesteri Hivatal a Kulturdlis Kozponttal egyiittmikédve a Magyarorszag
kozponti koltségvetésérdl szol6 térvényben, az allamhaztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV.
térvényben, a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvényben, az dllamhéztartas szamvitelérol
sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, tovabba az Onkormdanyzati rendeletekben és
hatdrozatokban foglaltaknak megfelel6en végzi a gazdalkodéssal kapcsolatos feladatait.

IL. Az egyiittmiikodés teriiletei és feladatai a gazdilkodas sorin

17. Az Onkormanyzat koltségvetésének tervezése, elkészitése

17.1.
17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

A Kulturélis K6zpont javaslatot készit az Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjahoz.

A Polgarmesteri Hivatal a jovahagyott koltségvetési koncepcid alapjan el8késziti a
koltségvetési targyalast a Kulturalis Kézpont vezetdjével.

A Kulturdlis  Kozpont a  koltségvetési  koncepcioban  megfogalmazottak
figyelembevételével, valamint a Polgarmesteri Hivatal altal kiadott tervezési segédletek
felhaszndlasaval elkésziti a koltségvetési javaslatat, szamba veszi varhato bevételeit, és
meghatérozza a kiadasi sziikségleteit.

A Polgarmesteri Hivatal a benyujtott koltségvetési javaslat feliilvizsgalatat kovetden a
Kulturalis Kézponttal folytatott tervegyeztetéskor a koltségvetést jegyzokonyv formajaban
r0gziti, amelyet mindkét fél képviseldje alair.

A tervegyeztetés sordn jegyzOkonyvezett koltségvetés valtozatlan Osszegben keriil
beépitésre az Onkormanyzat koltségvetésérél szolo rendelettervezetbe. Amennyiben a
Képviseld-testiilet altal elfogadott koltségvetési rendelet a jegyzOkonyvben rogzitett
eléiranyzattdl eltér, a valtozasrol a Polgarmesteri Hivatal koteles a Kulturalis Kézpontot
értesiteni.




17.6.

17.7.

A Polgarmesteri Hivatal a koltségvetési rendelet megalkotasa utdn a Kulturalis Kézpont
eléirdnyzatait nyilvantartisba veszi szakfeladatonkénti bontdsban, és megkiildi a
koltségvetési szerv részére.

A koltségvetés végrehajtisa soran a Kulturdlis Koézpont vezetdje felel a koltségvetési
rendeletben, valamint a koltségvetési gazdalkodds atmeneti szabalyozasar6l szolo
onkormanyzati rendeletben foglaltak betartasaért, tovabba a hataskoérébe utalt koltségvetési
eldirdnyzatok kereten beliil térténd teljesitéséért.

18. Az éves koltségvetési elirdnyzatok valtoztatisa és felhaszndlasa

Az éves koltségvetési elbirdnyzatok valtoztatdsa és felhaszndlasa (eldiranyzat-modositds,
eléirdanyzat-atcsoportositas) részletes szabalyait a koltségvetési rendelet tartalmazza.

19. Az dllami normativa igénylése és elszimoldsa

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

Az Onkorményzatot megilletd allami normativ hozzajarulisok és tAmogatisok szerves
rész¢t képezik Kulturalis Kézpont szakmai munkajaval 6sszefiiggd normativak.

A Polgarmesteri Hivatal Huménszolgaltatasi FOosztalya az irdnyitdsa ald tartozo
Kulturalis K6zponttdl 6sszegyijti és ellenérzi a normativa-igényld adatlapokat.

A normativ hozzdjrulasok és tamogatdsok igénylését megalapoz6 analitikus
nyilvéantartdsok vezetéséért a normativa-igénylé adatlapokat kitdlté Kulturdlis Kézpont
vezetdje felelds.

A Kulturalis Kozpont altal teljesitett adatszolgaltatasok valodisagaért sajat nyilvantartasi
rendszerénél a Kulturdlis Kézpont vezetbje felelds.

A normativ hozzdjaruldsok és tamogatdsok igénylését megalapozé analitikus
nyilvantartasok id6szakonkénti ellendérzése a Polgarmesteri Hivatal Humanszolgaltatasi
Fdosztalyanak feladata.

20. Bevételek beszedése

20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

Az intézményi bevételeket a Kulturalis Kozpont szedi be, a beszedett dijakrdl a vonatkozd
addjogszabalyoknak megfelel6en szamlat allit ki a befizetének.

A Kulturdlis Kozpont a beszedett dijakrol, a beszedett bevételekrdl analitikus
nyilvantartast vezet.

Az intézményi vagyon barminemi hasznositisdbol szarmazé bevételrdl (terembérlet,
rekldmtabla stb.) — amelyet kizarolag az Kulturalis Kézpont szamlajara lehet beszedni — a
Kulturalis Ko6zpont altal megkotdtt szerzddések alapjan kell kidllitani a szamlat a
Kulturalis Kézpont székhelyén, illetve telephelyén, tovabba gondoskodni a bevételek
beszedésérol.

A Kulturdlis Kozpont hatralék esetén fizetési felszolitast kiild a kételezettnek, amelyrél a
Polgarmesteri Hivatalt is értesiti.

21. A kiadasok teljesitése

21.1.

21.2.

Kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra és a teljesités igazolasara az Kulturalis Kozpont
vezetdje vagy altala irdsban felhatalmazott személy jogosult.

Pénziigyi ellenjegyzésre és érvényesitésre a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi vezetdje vagy
az altala irasban kijelolt, a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasdban allé személy jogosult.




21.3. A Kkotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités és
utalvanyozas részletes szabdlyait polgarmesteri s jegyz6i kozos utasitas hatdrozza meg.

22. A személyi juttatisokkal és munkaerdvel valé gazdilkodas (bérgazdilkodas) szabilyai

22.1. A Kulturdlis Kézpont vezet6je 6nallo bérgazdalkodoi jogksrt gyakorol. Ennek keretében a
feladatelmaradéson kiviili bérmegtakaritast az Avr.-ben meghatarozottak szerint szabadon
felhasznalhatia. Az Avr.-ben foglaltaknak megfelelden a koltségvetési év folyaman
keletkez6 atmeneti bérmaradvany terhére tartds kotelezettség nem vallalhato.

222. A Budapest Févaros X. kerillet Kébanyai Onkormanyzat Képviseld-testillete altal a
koltségvetési rendelettel jovdhagyott létszamkerettel a Kulturalis Kdzpont 6nalléan
gazdalkodik, de a szakmai létszdmot ennek sordn nem csokkentheti, tovabba a személyi
juttatasok eldiranyzatat nem lépheti tul.

22.3. A betoltetlen allashelyekre juté személyi juttatasok eldirdnyzataval ugy kell gazdalkodni,
hogy az éllashely az év barmely idépontjaban betSlthetd legyen, és abbol tobbletsziikséglet
a jovahagyott eléiranyzathoz képest ne keletkezzék.

22.4. A munkailigyi okmanyok pontos kitsltéséért a Kulturalis Kozpont felel. A munkaltatoi
jogkort gyakorlo 4ltal elkészitett okményok alapjan a rendszeres kifizetések a Magyar
Allamkincstéron (a tovabbiakban: MAK) keresztiil torténnek, a vdltozobér (helyettesités,
tulmunka), a nem rendszeres kifizetések és a béren kiviili juttatdsok szamfejtését a
Kulturalis Kézpont végzi.

22.5. A tarsadalombiztositasi és személyi jovedelemadézassal kapcsolatos feladatokat a MAK
latja el, az ezekhez sziikséges dokumentumok &sszeéllitdsa és tovabbitasa a Kulturalis
Ko6zpont feladata.

226. A Kulturdlis Kozpont mint 6nallo bérgazdilkodé a kotelezettségvallalashoz
intézményenként 1étszam- és tartos lekotésti személyi juttatdsokrdl szol6 nyilvantartast, az
eldirdnyzatokhoz viszonyitott teljesitésekrdl szakfeladatonként és fokonyvi szdmonként
havi bontdsban nyilvantartast koteles vezetni.

23. A pénzkezelés

23.1. A Kulturdlis Kézpont a 25. pontban meghatarozottakon tali kiaddsok teljesitésére
bankkartyaval rendelkezik, amellyel teljesiti a kiilonbz6 dologi kifizetéseket. A
bankkaértya terhére személyi kifizetések nem teljesithetdk.

232. A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat polgarmesteri €s jegyz6i kozos utasitds
szabalyozza.

23.3. A készpénzkezelés szabélyszeriiségéért a Kulturalis Kézpont vezetdje felelds.

24. A felujitasi, beruhazasi, karbantartasi tevékenység

24.1. Az épitési jellegti felujitasok €s beruhdzasok eldkészitése, bonyolitdsa a Polgarmesteri
Hivatal és az Onkormanyzat gazdasagi tarsasagainak feladata.

242. A karbantartdsi tevékenységet a Kébanyai Vagyonkezelé Zrt. és a KOKERT Kébanyai
Non-profit Kézhasznu Kft. bonyolitja az Onkorményzattal kotstt szerzédés alapjan,
esetenként — a feladattol fliggden — a Kulturalis Kézpont végzi.




25. Szamvitel

25.1.

25.2.

A Polgarmesteri Hivatal feladata a Kulturdlis K6zpont tevékenységérdl, a vagyoni €s
pénziigyi helyzetekre haté eseményekrdl médositott teljesités szemlélet kettds konyvvitel
vezetése a Kulturalis K6zpont székhelyén.

A Kulturalis Koézpont a Polgarmesteri Hivatal szamviteli politikdja keretében elkészitett
szabalyzatok és a felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésének rendjérdl
sz0l6 szabalyzatot, valamint a szdmlarend elbirasait alkalmazza, és az azokban eldirtakat
kotelez6 érvénnyel betartja.

26. A koltségvetési beszamolo

26.1.

26.2.

26.3.
26.4.

A Polgarmesteri Hivatal feladata a Kulturalis K6zponttal egytittmiikodve elkésziteni és a
MAK részére tovabbitani negyedévente az idékozi mérlegjelentést és az idokozi
koltségvetési jelentést, valamint az éves koltségvetési beszamolot a kormanyrendeletben
eloirt hataridore.

A Kulturdlis Kézpont az éves beszdmoldjanak osszedllitdsahoz a Polgarmesteri Hivatal
altal meghatarozott médon az alabbi adatszolgaltatas teljesiti:

a) leltéarak,
b) feladatmutatok,
¢) létszamadatok,

d) az éves gazdilkodas szoveges értékeléséhez a fenntartd altal kért adatokat
szolgaltatja.

Az adatszolgéltatas tartalma a jogszabdlyi valtozasok alapjan modosul.

A Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezete késziti el a Kulturdlis Kozpont
adatszolgéltatasa €és szoveges, szakmai beszdmoldja alapjan teljes korlien a koltségvetési
beszamolét a vonatkozé korményrendeletben el6irt hatariddig.

27. A nyilviantartasok vezetése

27.1.

27.2.

27.3.

A mennyiségben és értékben nyilvantartott (nagy értékd), valamint az mennyiségben
nyilvantartott (készlet) eszk6zok analitikus nyilvantartasat a Kulturalis Kézpont végzi.

A Kulturdlis Kozpont elkésziti az intézményre vonatkozé munka- ¢és védSruha
szabdlyzatot, és gondoskodik a nyilvéantartasrol.

Az analitikus nyilvantartasok vezetése
a) A Polgdrmesteri Hivatal feladata a Kulturalis Kézpont székhelyén:
aa) befektetett eszkozok egyedi és értékbeli nyilvantartasa,
ab) kovetelések nyilvantartasa,
ac) kotelezettségek nyilvantartésa,
ad) aktiv és passziv pénziigyi elszamoldsok nyilvantartasa,
ae) az elbiranyzat és az eldiranyzat-valtoztatasok nyilvantartésa,
af) akoztizemi mér6k és azok nyilvantartasi adatainak nyilvantartéasa,

ag) reprezentdcids kiaddsok nyilvantartésa.




b)

A Kulturalis K6zpont feladata:

ba) mennyiségben nyilvantartott eszkdzok nyilvantartasa,

bb) 1étszam- és bérnyilvantartds vezetése,

bc) akészpénzfizetési szamlak nyilvantartdsa, egyéb kovetelések nyilvantartasa,

bd) munkavallalonként a személyhez kapcsolodo koltségtéritések és
hozzajarulasok, béren kiviili juttatasok nyilvantartasa.

Az atvett pénzeszkdzokre vonatkozo szerz6dések nyilvantartasa,

Az atvett pénzeszkozok tamogatok felé térténd elszamolasardl a Kulturalis Kézpont
koteles gondoskodni.

Az analitikus nyilvantartasok kore jogszabalyvaltozas esetén modosul.

28. A belsé kontrollrendszer kialakitasa és mikodtetése

28.1.

28.2.

A bels6 kontrollrendszer kialakitasa és mukodtetése

a)

b)

A Kulturdlis K6zpont vezetdje a koltségvetési szerv miikddésének folyamatara és
sajatossagaira tekintettel koételes kialakitani, miikddtetni €s fejleszteni a szervezet
bels6 kontrollrendszerét, ezen beliil folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi
ellenérzéseket (a tovabbiakban: FEUVE) miikodtetni.

A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsd
szabalyzatokat, amelyek alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai
ellatasara szolgalé eldiranyzatokkal, Iétszdmmal és a vagyonnal valo szabalyszerd,
gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas kovetelményeit.

A belsé kontrollrendszer kialakitasa és miikddtetése soran a Kulturalis Kézpont
vezetdjének figyelembe kell vennie a pénziigyminiszter altal k6zzétett modszertani
utmutatokban foglaltakat.

A bels6 kontrollrendszer fejlesztése soran figyelembe kell venni az allamhéztartasi
kiilsé ellendrzést és belsd ellendrzést végzd szervek dltal megfogalmazott
ajanlasokat ¢s javaslatokat.

A Kulturélis Kézpont vezetdje kételes olyan monitoring rendszert mikddtetni, mely
lehetdvé teszi a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon
kovetését.

A kontrollkérnyezet, a kontrolltevékenység

a)

b)

A Kulturdlis Kozpont szerv vezetdje koteles olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani,
amelyben vildgos a szervezeti struktira, egyértelmiiek a felelosségi, hataskori
viszonyok és feladatok, meghatérozottak az etikai elvardsok a szervezet minden
szintjén, atlathatd a humaner6forras-kezelés.

A Kulturalis Kézpont vezetdje koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket
kialakitani, melyek biztositjdk a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet
céljainak eléréséhez, igy kiilondsen szabalyozni

ba) az engedélyezési és jovahagyasi eljarasokat,
ba) az informaciokhoz valé hozzaférést,
ba) a fizikai kontrollokat (hozzaférés az eszkdzokhoz),

ba) abeszamolasi eljarasokat.




c) A Kulturalis Kézpont vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és mikddtetni,
melyek biztositjak, hogy a megfelel6 informaciok, a megfelelé idében eljussanak az
illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.

d) Az informdacidés rendszerek keretében a beszamolasi rendszercket ugy kell
miikddtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatéak ¢€s pontosak legyenek, a
beszamolasi szintek, a hatarid6k és modok vilagosan keriiljenek meghatarozasra.

29. Belso ellendrzés

29.1. A Polgarmesteri Hivatal szervezetén beliil miikédik a bels6 ellenérzés. A bels6 ellenéri
tevékenységet a Polgarmesteri Hivatal belsé ellen6rzésért felelés szervezeti egysége a
Bels6 Ellenérzési Szabalyzat és az éves munkaterv alapjan végzi, amelynek hatalya a
Kulturdlis Kézpontra is kiterjed.

29.2. A bels6 ellenérzés feladat- és hataskori, valamint felel6sségi rendjét a Polgarmesteri
Hivatal altal készitett Bels6 EllenSrzési Kézikonyv rogziti. A Polgarmesteri Hivatal altal
miikodtetett belsd ellendrzési feladatellatas nem mentesiti a Kulturalis Kézpont vezetdjét a
vezetdi és a munkafolyamatba épitett ellen6rzési feladatok alol, amelyet a bels6
kontrolltevékenység miikddtetése kapcsan koteles kialakitani €s mitkodtetni.

30. Az informaciédramlas és az informaciészolgaltatas

30.1. Az informacidaramoltatas a Kulturalis K6zpont illetve a Polgarmesteri Hivatal kozott a
jelen megaéllapodasban foglaltak szerint valosul meg.

30.2. A jogszabalyban elGirt informacidszolgaltatisi kotelezettség tovabbitdsa, a tovabbitdst
megel6zo adategyeztetés, adatgytijtés a Polgarmesteri Hivatal feladata.

30.3. A Kulturalis Kézpont kételes azon dokumentumokat, illetve a Polgarmesteri Hivatal altal
megszerkesztett és a pénziigyi szabalyzatoknak megfelelé tartalommal ellatott
nyilvantartdsokat vezetni, valamint azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehetove teszik
a Polgarmesteri Hivatal — kdzds, dsszevont adatokat tartalmazo — adatszolgaltatasat. Ezen
beliil kiilonssen:

a) A Polgarmesteri Hivatal és a Kulturdlis Koézpont altal kozdsen ellatott
adatszolgaltatasi feladatok:

aa) Az elbiranyzatok felhasznaldsardl és a bevételek alakulasdrél minden hoénap
25-éig informacid szolgaltatdsa, kivéve a targyév elsd negyedévét.

ab) Havi, illetve negyedéves bevallas készitése az altalanos forgalmi adordl,
negyedéves bevallds készitése a rehabilitacids hozzajarulasrol és a
cégautdadorol.

ac) Az eléz6ekben fel nem sorolt minden olyan adatszolgaltatds, kimutatas,
statisztikai jelentés készitése, melyet jogszabaly eldir.
ad) A kozpénzek felhaszndlasara vonatkozo informaciok megtekintésének
biztositdsa az Onkormanyzat honlapjan.
b) A Kulturalis K6zpont adatszolgaltatasi feladatai:

ba) A rendszeres személyi juttatdsok szamfejtéséhez sziikséges dokumentumok
pénziigyi ellenjegyzését kovetéen (a MAK dltal havonta meghatarozott)
hataridére torténd tovabbitasa a MAK felé.




30.4.

30.5.

bb) A tappénzes lapok folyamatos kiildése a MAK-ba, a tivolmaradast a MAK
altal havonta megadott hataridére régziteni kell a KIR3 programban.

be) Ev végi leltdrak a leltarutasitasban meghatérozott hataridére torténd elkészitése.
bd) Kozremiiksdés a kintléviségek beszedésében.

be) Koltségvetés tervezéséhez, beszamold elkészitéséhez adatszolgaltatas a
feladatmutatdkrol.

bf) Bérleti szerz6dés kotése a hatalyos 6nkormanyzati rendeletek alapjan.

Az informécidaramoltatas a Szerz6d6 Felek k6zos érdeke és feladata, igy a gazdalkodassal
kapcsolatos informdacié elmaraddsa esetén a Polgarmesteri Hivatal gazdaségi vezetdje
irasban felszolitia a Kulturdlis Kozpont vezet6jét a hidnyos informacio- és
adatszolgaltatassal kapcsolatos kovetkezményekre.

A Szerz6d6 Felek rogzitik, hogy a jelen munkamegosztasi megallapodds alapjan a
gazdalkodasi, szamviteli jogkorok gyakorlasa, illetve a feladatellatds érdekében belsd
szabdlyzatokat, illetve utasitdsokat adnak ki — amelyeket a jogszabdlyi véltozésokra
figyelemmel folyamatosan aktualizalnak — az aldbbiak szerint:

a) A Polgarmesteri Hivatal éltal a gazdalkodasra vonatkozoan készitett és a Kulturalis
Kozpontra is kiterjed6é hatalyu szabalyzatok:

aa) Szamviteli Politika, Szdmlarend,

ab) Leltarozasi és leltarkészitési Szabalyzat,
ac) Frtékelési Szabalyzat,

ad) Pénzkezelési Szabdlyzat,

ac) Bizonylati Szabalyzat,

af) Kotelezettségvallaldas, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az
érvényesités ¢s az utalvanyozas rendjére vonatkoz6é Szabdlyzat,

ag) Felesleges vagyontargyak hasznositasdnak és selejtezésének rendjérdl szolo
Szabélyzat,

ah) Kozbeszerzési Szabalyzat,
ai) Onkoltség-szamitasi Szabalyzat.

b) A Kulturalis K6zpontnak rendelkeznie kell a Polgarmesteri Hivatal altal készitett
szabdlyzatokon feliil a jogszabélyban el6irt valamennyi szabélyzattal.




1I1. Zaro rendelkezések

31. Jelen megéllapodasban foglaltakat a Szerz6dé Felek évenként, a koltségvetés
végrehajtasarol szolo rendelet megalkotasat kovetden feliilvizsgaljak, €s szikség esetén
egyeztetéssel modositjak.

32. Jelen megallapodés S eredeti példanyban késziilt, amelyb6l 1-1 példényt kap a Budapest
Févaros X. keriilet K&banyai Onkormanyzat polgarmestere, a Budapest Févaros X. keriilet
K&bényai Onkorményzat jegyzbje, a Budapest Févéros X. keriilet Kébanyai Polgédrmesteri
Hivatal gazdasagi szervezete, a Kulturalis K6zpont és az Irattar.

33. A Szerz8dd Felek jelen szerzddést elolvasds és értelmezés utdn, mint akaratukkal
mindenben egyezdt jovahagyolag alairjak.

34. A Munkamegosztasi megallapodast Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkormanyzat
Képviselo-testiilete ..../2015. (...) hatdrozataval 2015. dprilis 1-jei hatallyal hagyta jova.
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