Budapest Fovaros X. keriilet Kébanyai Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Fovaros X. keriilet Kébanyai Polgarmesteri Hivatal
Jegyzo6i Foosztaly Szervezési Osztalyan

kommunikacios iigyintézo
munkakor betdltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
Hatarozatlan id6tartamu kozszolgalati jogviszony 6 honapos probaiddvel.

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

Munkavégzés helye:
1102 Budapest, Szent LaszI6 tér 29.

Munkakdrébe tartozo feladatok:

A Ko6banyai Polgarmesteri Hivatal kommunikacios feladatainak ellatasa, az 6nkormanyzati
honlap kezelése, kiadvanyszerkesztéssel és -eléallitassal 6sszefiiggd feladatok, valamint az
ezekkel kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgaltatasi feladatok ellatasa. Kiemelten az
onkorményzat www.kobanya.hu honlapjanak szerkesztése, elektronikus kommunikécios
fellletek létrehozasa és folyamatos frissitése, a hivatali kommunikécids rendszer
miukddtetése, ezen a terlileten jelentkez6 adminisztracios feladatok ellatasa, sziikség szerint
jelentések készitése, tovabba az 6nkormanyzati rendeletek Nemzeti Jogszabalytarban
torténd rogzitése ¢és kezelése, az Onkorményzat elektronikus elérhetéségein érkezd
beadvanyok felel6s kezelése. A Hivatal kiilsé és bels6 kommunikacidja hatékonysaganak
ndvelésére (j Otletek, javaslatok kidolgozasa, a miikodés monitorozasa.

Illetmény: a kozszolgalati tisztviselokrél szoldo 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a
Budapest Févaros X. keriilet Kébanyai Onkorményzat Jegyzdjének Kozszolgalati
Szabalyzatrdl sz616 4/2013. (X1. 7.) rendelkezései az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

- magyar allampolgarsag,

- cselekviképesség,

- biintetlen el6élet,

- a kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairol szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet

1. melléklet 29. pontja szerinti szakképzettség
(Az 1. besoroldsi osztdlyban: Fels6oktatasban szerzett bdlcsészettudomanyi,
tarsadalomtudomanyi, kozszolgalati, gazdasagtudoméanyi, pedagdgus, hittudomanyi,
andragogus, mivelddésszervez6 szakképzettség; vagy felsboktatasban szerzett
szakképzettség ¢és andragdgus, miivelddésszervezo felsdéfoku szakképesités.)

- magas szintli szamitogépes felhasznaloi ismeret,

- jO szervez6- és problémamegoldd képesség,

- J6 kommunikacios keészseg.


http://www.kobanya.hu/

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
A megjelolt feladatkodrben szerzett szakmai gyakorlat.

A palyéazat részekent benyudjtandd iratok, igazolasok:

- a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott
munkavallalok szemelyi adataira és a munkaligyi nyilvantartasara, a kodzszolgalati
alapnyilvantartasra ¢és  kozszolgalati  statisztikai  adatgyijtésre, valamint a
tartaléekallomanyra vonatkozo egyes szabalyokrdl szOlo 45/2012. (111. 20.) Korm.
rendelet szerinti részletes szakmai 6néletrajz,

- iskolai végzettséget tanusito okiratok masolata,

- harom hoénapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizonyitvany masolata (vagy annak
megkérésérdl szolo bizonylat).

A munkakor betoltésének idopontja:
A munkakdr legkordbban 2017. marcius 1. napjatol tolthetd be.

A pélyazat benyujtasanak hatéarideje: ~ 2017. februéar 20.

A pélyazat benyujtasanak modja:

Postai uton, a palyazatnak a Budapest Fovaros X. keriilet K6banyai Polgarmesteri Hivatal
cimére torténé megkiildésével (1102 Budapest, Szent Lasz16 tér 29.).

Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositdé szamot: K/416/331/
2017/XXI1, valamint a munkakdr megnevezését: KOMMUNIKACIOS UGYINTEZO

A pélyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A munkaltaté altal kivalasztott érvényes palyazatot benyujtokat a munkaltato altal kijeldlt
szakmai bizottsag hallgatja meg. A munkaltato a bizottsag javaslatanak figyelembevételével
dont. A hataridon tal beadott palyazatokat érvénytelennek mindsitjiikk. A palyazat csak akkor
érvényes, ha a palyazati felhivasban feltiintetett valamennyi formai és tartalmi feltételnek
megfelel. A munkaltato fenntartja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. februar 28.
A palyazati kiiras kozzétételének tovabbi helye:
https://kozigallas.hu

A KOZIGALLAS publikélési idépontja: 2017. februar 10.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informécidt ad Koranyiné Csész Anna a 06 1 4338 225
telefonszamon, illetve azt a www.kobanya.hu honlapon szerezhet.


http://www.kobanya.hu/
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