Budapest Fovaros X. keriilet Kobanyai
Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Budapest Fovaros X. keriilet Kobanyai Polgarmesteri Hivatal
Gazdasagi és Pénziigyi Féosztalyan

fokonyvi konyvelé
munkakor betdltésére

A kozszolgalati jogviszony idotartama:
Hatérozatlan id6tartamtl kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

Munkavégzés helye:

1102 Budapest, Szent LaszI0 tér 29.

A munkakdrbe tartozo lényeges feladatok:

Ellatja a Budapest Févaros X. keriilet Kdbanyai Onkorményzat és koltségvetési szervei
fokonyvi konyvelését. Végrehajtja a havi, negyedéves és éves zarlati teenddket, amelynek
keretében egyeztetést végez az analitikus nyilvantartassal. Elkésziti a fenti koltségvetési szerv
koltségvetesi jelentését, mérlegjelentését, valamint a jelentést feltolti a KGR rendszerébe.
Részt vesz a leltarozasi és selejtezési feladatokban, valamint az év eleji nyitd és az ev végi
zarlati munkalatokban.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

Az illetmény megallapitasara eés az egyéb juttatdsokra a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo
2011. évi CXCIX. torvény 131. 8-a, valamint a Budapest Févaros X. keriilet KObanyai
Onkormanyzat Jegyzdjének a Kozszolgalati Szabalyzatrol sz6l6 2/2017. (1. 14.) utasitasa az
iranyado.

Palyazati feltételek:

= magyar allampolgarsag,

= cselekvOképesség,

= Diintetlen el6élet,

= egyetemi vagy fOiskolai szintli kozgazdasagi felsOoktatasban szerzett szakképzettség;
egyetemi szintli miiszaki felsGoktatasban szerzett szakképzettség; katonai felsdoktatast
folytaté intézmenyben (jogeléd intézményében) gazdalkodasi (gazdasagi) szakon



szerzett szakképzettség, egyetemi vagy foiskolai szintli végzettség és felsdfok
pénzlgyi, szdmviteli szakképesités,

= vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasa,

=  mérlegképes konyveldi végzettség allamhaztartasi vagy vallalkozasi szakon,

= kozigazgatasban szerzett — legalabb 1-3 év — szakmai tapasztalat.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

= aPolisz integralt pénzugyi-szamviteli program ismerete,
» kozigazgatasi alapvizsga és szakvizsga.

A palyazat részeként benyudjtandé iratok, igazolasok:

= a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok szemelyi adataira és a munkaligyi nyilvantartasra, a
kozszolgalati alapnyilvantartasra és kozszolgalati statisztikai adatgyiijtésre, valamint a
tartalékallomanyra vonatkozO egyes szabalyokrol szolé 45/2012. (I11. 20.) Korm.
rendelet szerinti részletes szakmai 6néletrajz,

= iskolai végzettséget tanusitd okiratok masolata,

= harom hénapnal nem régebbi hatosagi erkolesi bizonyitvany vagy annak igénylésérdl
sz0l6 postai szelvény masolata,

» a palyaz6 nyilatkozatat arra vonatkozéan, hogy a palyazati anyagat kéri-e
visszakiildeni, vagy az megsemmisitheto.

A munkakor betoltésének idépontja:

A munkakor legkorabban 2017. janius 12. napjatol toltheto be.
A pélyazat benyujtasanak hatarideje:

2017. majus 31.

A palyazati kiirassal kapcsolatban tovabbi felvilagositast, informacidt ad: Budapest Févaros
X. keriilet K6banyai Polgarmesteri Hivatal Személyiigyi Osztalya a 06 1 43 38-157 és a 06 1
43 38-158 telefonszamon vagy Novak Andrea szamviteli osztalyvezeté a 06 1 43 38-104
telefonszamon.

A palyazat benyujtasanak modja:

Postai uton, a palyazatnak a Budapest Févaros X. keriilet K6banyai Polgarmesteri Hivatal
cimére torténé megkiildésével (1102 Budapest, Szent Laszlo tér 29.) vagy személyesen
Tinodiné Kirthy Gabriellanal a Személyugyi Osztalyon (1102 Budapest, Szent Laszl6 tér
29.). Kérjik a boritékon feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot:
K/416/1048/2017/XXII. valamint a munkakor megnevezéset: fokonyvi konyvelo.

A palyéazat elbiralasanak maédja, rendje:
A munkaltatd altal kivalasztott érvényes palyazatot benyljtokat a munkéltatd altal kijelolt

szakmai bizottsag hallgatja meg. A munkaltaté a bizottsag javaslata figyelembevételével dont.
A hataridon tul beadott palyazatokat érvénytelennek mindsitjiik. A palyazat csak akkor



érvényes, ha a palyazati felhivasban feltintetett valamennyi formai és tartalmi feltételnek
megfelel. A munkaltaté fenntartja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak a jogét.

A pélyazat elbiraldsanak hatérideje: 2017. junius 9.

A palyazati kiiras kozzétételének tovabbi helye:
https://kozigallas.hu

Publikalasi idépontja: 2017. majus 16.

A munkaltatdval kapcsolatos egyéb Iényeges informacio:

Prébaidé: hat hdnap

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.kobanya.hu honlapon
szerezhet.


http://www.kobanya.hu/

	főkönyvi könyvelő

