Tajékoztato
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol

1. Altalanos rendelkezések

A kozfeladatot ellato szervnek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekli adatot €s
kozérdekbél nyilvanos adatot - az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvényben (a tovabbiakban: Info. torvény)
meghatarozott kivételekkel - erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, onalldé vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint
a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatoé adat - kiillondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzdé ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,

amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli.

Ko6zérdekbol nyilvanos adat a kozfeladatot ellatdé szerv feladat- és hataskorében eljard személy
neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetoségét torvény eldirja.
A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetéek. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd
kozzétételére az 1. melléklet és a kozfeladatot ellatd személy jogallasara vonatkozo kiilon torvény
rendelkezései iranyadoak.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami,
illetéleg helyi dnkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezoen igénybe veendd vagy
mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujtd szervek vagy személyek kezelésében 1€vo, e
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilo adat.

A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetdé meg, ha az a mindsitett adat
védelmérol sz616 torvény szerinti mindsitett adat.

A kozfeladatot ellato szerv feladat- €s hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyulo eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz
¢vig nem nyilvanos.



A Ko8béanyai Onkormanyzat és a Kébanyai Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban egyiitt: Hivatal)
Info. torvényben meghatarozott, kozzétételi kotelezettségét a Kébanyai Onkormanyzat honlapjan
(www.kobanya.hu) teljesiti.

A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus uton barki igényt (a tovabbiakban:
kérelem) nyujthat be.

2. Eljarasi rendelkezések

A kérelmet az 1. mellékletben meghatarozott formanyomtatvanyon lehet benyujtani. Az
igénylés soran kotelezd megadni a természetes személy nevét, szervezet elnevezését és
elérhetoségét.

A kérelem irasban személyesen a Kdbanyai Polgarmesteri Hivatal Ugyfélkdzpontjaban
(Budapest X. kertilet, Allomas utca 26.), valamint az Ujhegyi Ugyfélszolgalaton (Budapest X.
keriilet, Ujhegyi sétany 16.) nyitvatartasi idoben nyujthaté be.

Nyitvatartasi id6
a) az Ugyfélkdzpontban

Hétfo 8.00 6ratol 17.30 6raig
Kedd 8.00 6ratol 15.30 6raig
Szerda 8.00 oratol 16.00 oraig
Csiitortok 8.00 6ratol 15.30 6raig
Péntek 8.00 6ratol 13.00 6raig

b) az Ujhegyi Ugyfélszolgalaton

Hétfo 8.30 6ratol 17.30 6raig
Szerda 8.30 oratol 16.00 oraig
Péntek 8.30 6ratol 13.00 6raig

A kérelem
a) postai uton a Kébanyai Polgarmesteri Hivatal 1475 Budapest, Pf. 35 postacimen,

b) elektronikusan a hivatal@kobanya.hu e-mail cimen, valamint a BP10KER hivatali tarhely
cimen nyujthatd be.




A Hivatal a papiralapon irdsban benyijtott kérelemre papiralapon postai Giton vagy — az igénylé
erre vonatkoz6 nyilatkozata alapjan - személyes atvétellel az Ugyfélkozpontban vagy az Ujhegyi
Ugyfélszolgalaton, az elektronikus tton benyujtott kérelemre elektronikus uton kiildi meg a
valaszt.

Az adatigénylé személyes adatait a Hivatal csak annyiban kezeli, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
sziikséges. Ezt kovetden az igénylo személyes adatai torlésre keriilnek.

Ha az adatigénylés nem egyértelmtl, a Hivatal felhivja az igényl6t a kérelem pontositasara.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld kérelemnek a Hivatal a kérelem beérkezését kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igényld altal egy €ven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem
allt be.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni, ha az
igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint
azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és
értesités megadhatd.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértéka igénybevételével jar, a 15 napos hatarido egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithat6. Errél az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unio valamely intézménye vagy
tagallama allitott eld, az adatkezeldo haladéktalanul megkeresi az Europai Unid érintett
intézményét vagy tagallamat és err6l az igényldt tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétl az
Eurépai Uni6 érintett intézménye vagy tagallama valaszanak az adatkezelohoz vald beérkezéséig
terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékli igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl az igényldt az igény beérkezeését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekli adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.



A kérelemre adott valaszt a jegyz0 kiadmanyozza. Ha a kért adatot korabban mar
elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithet6 az adatot tartalmazo
nyilvanos forras megjelolésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak
tarolasi modjatol fiiggetlentil az igényld masolatot kaphat.

3. Koltségtérités

Az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek Gsszegérdl az
igényldt az igény teljesitését megeldzoen tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
alapjan

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozd kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kozvetlen onkdltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozd kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus ton hasznalhato egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo
kozvetlen onkoltsége.

Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetok figyelembe:

a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil vald kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkoz6 belfoldi postai szolgaltatds dija, amely meghatarozott sulyhatarig
360 Ft,

b) az adatigényld részére postai Uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiilldeményre
vonatkozo postai szolgaltatas dija.

Az adatigénylés teljesitésével 0sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége abban a mértékben
vehet figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas
id6tartama meghaladja a 4 munkaorat.



Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Osszesitéséhez €s rendszerezésé¢hez, az igényelt adat adathordozdjar6él masolat
készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges
iddtartam vehetd figyelembe.

Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton keriil sor, a mésolat készitéséhez sziikséges
iddtartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre nem allé adat
igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges idétartam rovidebb az elektronikus
formaban rendelkezésre allo adat rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges idotartamnal.

A munkaer6-raforditas Osszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti koltségeinek
Osszegeként kell megallapitani. A munkaeré-raforditds idétartamat személyenként a kerekités
szabalyainak megfeleléen egész ordra kell kerekiteni. A munkaerd-raforditds személyenkénti
koltségét akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés teljesitésében kozremikodd személy
altal az adatigénylés teljesitésével Osszefliggésben teljesitett munkaorak szamat meg kell szorozni
e személy egy munkaorira es0 tényleges munkaerdkoltségével, ahol tényleges
munkaerdkoltségnek az e személyt megilletd rendszeres személyi juttatdsok Osszegét kell
tekinteni. Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas Osszes koltségeként
legfeljebb munkadranként atlagosan 4400 Ft veheto figyelembe.

Az igénylé a Kkoltségtéritésrol szolo tajékoztatas kézhezvételét koveté 30 napon beliil
nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az 1gényld
nyilatkozatinak az adatkezelohoz vald beérkezéséig terjed6 iddtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridoben koteles az
adatkezeld részére megfizetni.

4. A Kkérelem elutasitasa, jogorvoslati lehetéség

A kérelem teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényldt e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon belill irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

Az igénylo a kozérdekii adat megismerésére vonatkozoé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatdrid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében
birdsaghoz fordulhat.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatdol szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasitdo kozfeladatot ellatd szerv ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem
teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igényld
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: NAIH) vizsgalatdnak
kezdeményezése érdekében a NAIH-nal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak
elutasitdsardl, a vizsgalat megsziintetésérol, illetve lezarasarol, vagy a NAIH intézkedésérdl sz616
értesités kézhezvételét kovetd harminc napon belill lehet meginditani. A perinditisra
rendelkezésre 4116 hataridd elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye.



A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatosag az
igényl6 pemyertessége érdekében beavatkozhat.

A per a jarasbirosag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén 1€vo jarasbirdsag,
Budapesten a Pesti Kozponti Keriileti Birosag illetékes. A birosag illetékességét az alperes
kozfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

A birdsag soron kiviil jar el.

Ha a bir6sag a kozérdekii adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatirozatiban az
adatkezeldt - az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridé meghatarozasaval - a kért
kozérdekii adat kozlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a koltségtérités
Osszegének megallapitasa tekintetében 0j eljarasra kotelezheti.



