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AZ ADATLAP KITOLTESE
Az adatlap maradéktalan, pontos kitdltése az érvényes palyazat feltétele!

A palyazé szervezet adatai, palyazé szervezet képviseléjének adatai

Az adatokat a hatalyos birésagi nyilvantartas szerint kell megadni.
LAddszam”: tdmogatas csak az adéoszammal rendelkez6 szervezet szamara folydsithato!
A ,Szervezeti forma” esetében a megfelel6 adatot a mogotte [évé [1-ban X jellel jelélje!

Kérjuk, fokozott figyelemmel toltse ki a ,Bankszamla-vezeté pénzintézetének adatai” rovatot, hiszen a
tévesen megadott bankszamlaszam miatt a tamogatas kiutalasa jelentésen elhuzdédhat.

A nyilvantartasba vételi okirat szama” a bir6sagi végzéseken vagy a kivonaton megtalalhaté. Birdsagi
bejegyzésre nem kotelezett szervezet esetében a létesitését nyilvantartasba vevé szervtdl (tarsashaz
esetén a Foldhivataltol) kapott nyilvantartasi szamot kell megadni.

Févarosi Civil Adatbazis nyilvantartasi szama rovatot civil szervezet esetében kell kit6lteni. Ahhoz,
hogy egy civil szervezet benyujthassa palyazatat regisztralnia kell a Civil Adatbazisba (06/1/3271216;
civiliroda@budapest.hu); vagy személyesen (1052 Budapest, Barczy I. u. 1-3.). A civil szervezet
alapdokumentumain tulmenden az adatbazisban szerepelnie kell a szervezet 2018. évi KSH
statisztikai jelentésének, tovabba a kdzhasznlséagi jelentésének vagy - nem kézhasznu szervezet
esetén - a pénzigyi és a szakmai beszamoldjanak. Ezen adatok meglétérdl kell nyilatkozni a lap
utolsé bekezdés el6tt elhelyezett X jellel.

Kérjuk, a ,Képviselbé/Kapcsolattartd adatai” korében adja meg elérhetéségi adatait, hogy barmilyen
jellegli probléma esetén kdzvetleniil kapcsolatba tudjunk Iépni Onnel vagy a kapcsolattartoval. A
.Kapcsolattartd adatai” rovatot nem kell kitdlteni, ha a képviseld latja el ezt a funkciét. Azonban a
projektek megvaldsitasa soran eddig mindig kideriilt, hogy mas is részt vesz a lebonyolitasban,
Azonban az, aki nem kerlil az adatlapon szerepeltetésre, az a személy az adatvédelmi nyilatkozatot
sem tolti ki. Ugyhogy kérjiik elére gondoljak at, hogy ki fog még részt venni aktivan a projektben és az
6 adatait is adjak meg (maximum jelezzék, hogy 6 egy aktiv részvevd és a kapcsolatot a szervezet
vezetbjével kell tartani). Ha az értesitést maganlakasra kéri, a megfelelé postai kézbesités érdekében
kérjik, a lakastulajdonos nevét is sziveskedien itt feltiintetni.

A palyazat alapadatai a 4. pontban

»A palyazat cime” rovatban csak a cimet kell feltiintetni.

LA palyazati téma rovid leirasa”, ,A palyazat altal kezelt problémak”, valamint a ,A palyazat
célcsoportjai” rovatokba csak egy-két rovid, tdmor, Iényegre t6rd tételmondat szerepeljen. A projekt
részletes leiraséara a késobbiekben (4. mellékletben) lesz lehetéség.

A paélyazat kéltségvetésének f6 6sszegei Ft-ban a palyazat teljes 6sszegének maximum 75%-a lehet
az igényelt tamogatas és minimum 25%-a az 6nero.

A megvalositas idétartama a kezdési idépont nem lehet korabbi, mint a palyazat beadasi hatarideje
(csak meg nem kezdett projekttel lehet palyazni). A befejezési idépontnak érdemes a megadott
legkésbbbi hataridét beirni, mert az id6jaras rosszul alakuldsa, egy adott eszkdz beszerzésének
csUszasa, egy szerz6dd fél hataridd mulasztasa stb. miatt mindig allhat be valtozas a hataridékben.
Ugyanez érvényes a pénziigyi elszamolasi vallalt benyjtasi datumara is (6.1. pont).

A palyazat forrasai

Az adatlap 5. pontjaban szereplé tablazatban a sajat és kllsé forrasok Osszegét kell tételesen
felsorolni, feltiintetve a mas péalyazatokbdl szarmazo forrasokat is, figyelemmel az els6 oszlopban
szerepl6 szamitasi miiveletekre.
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(@) A rendelkezésre allo sajat forras Osszege, amely 0sszeg legalabb rendelkezésre all a
palyazo bankszamljan;

(b) A rendelkezésre all6 kiils6 forrds 6sszege, amely mar a palyazo rendelkezésére all, mondjuk
egy szerz6dés formajaban. Ezt egyrészt le kell irni az 5.1. pontban és igazolni kell a 7.
melléklet csatolasaval,

(c) (a) +(b) mindig kitéltendo;

(d) Nem a févarostol igényelt kiils6 forras 6sszege olyan kilsé forras, mely akkor all majd
rendelkezésre, ha megkapjak a tamogatast. Ha készllt errél szerzédés, akkor 7. mellékletként
ezt is csatolni szilkséges;

(e) A févarostdl igényelt tamogatas 6sszege, az igényelt tamogatas 6sszege;

(f) (d) + (e) mindig kitéltendé;

(9) (c) + (f) mindig kitéltendé.

A Foévarosi Kornyezetvédelmi Alapbdl elnyert tdAmogatasok 6sszege és célja

Az el6z6 3 évben elnyert tamogatasok feltlintetése sziikséges, amennyiben a palyazé nyert ezen évek
valamelyikében.

MELLEKLETEK

1. Alapité okiratok/alapszabalyok, bir6saqi végzések, alairasi cimpéldany vagy képviselet
ellatasara feljogosité kozgylilési hatarozat (tarsashaz esetén) 1. sz. melléklet

Alapito okiratok/alapszabalyok, birésagi végzések

Civil szervezet palyazo6 esetén: ha a Févarosi Civil Adatbazisban nem szerepel a palyazé alapito
okirata/alapszabalya, bejegyzési végzése, vagy ezek barmelyikének hatélyos verziéja, akkor az(oka)t
a palyazat benyujtasdt megel6z6en a Févarosi Civil Adatbazis részére meg kell kildeni
fénymasolatban. Azon palyazénak, mely mar szerepel az adatbazisban egyeztetni sziikséges a
Févarosi Civil Irodaval, hogy az aktualis adatok szerepelnek-e az adatbazisban a szervezetrél.

Tarsashaz palyaz6 esetén: 1. szami mellékletként csatolni kell a tarsashaz hatalyos alapito
okiratanak, tovabba bejegyz6 hatarozatanak vagy torzslapjanak hiteles masolatat.

Kbznevelési intézmény, felsGoktatasi intézmény palyazé esetén: nem kell csatolni a palyazat
mellékleteként semmilyen formaban az alapitd okiratot, illetéleg a nyilvantartasba vételt igazold
okiratot abban az esetben, ha a ra vonatkozé adatok a Kincstar torzskonyvi nyilvantartasaban
szerepelnek (http://www.allamkincstar.gov.hu/hu/ext/torzskonyv).

Amennyiben a palyazoé intézmény nem allami, vagy dnkormanyzati kezelésben van akkor az alapitod
okiratot, illetéleg a nyilvantartasba vételt igazol6 okiratot csatolni szikséges.

Az okiratokban szereplé személyes adatokat adatvédelmi okokbél a fénymasolaskor toroini
kell.

Alairasi cimpéldany és képviselet ellatasara feljogosito kbzgylilési hatarozat (tarsashaz esetén)

Minden palyaz6 esetén hiteles masolatban kotelezéen csatolandd az 1. szamu melléklet részeként a
palyazé képviseldjének képviseleti jogosultsagat igazold alairasi cimpéldany. Tarsashaz esetén az
alairasi cimpéldanyon kivil a képviselet ellatasara feljogositd kozgyllési hatarozat is csatolando
hiteles masolatban.

Nem kell tordélni az alairasi cimpéldanyban szereplé személyes adatokat, illetdleg a képviselet
ellatasara feljogositd kdzgylilési hatarozatbdl a kijeldlt képviseld személyes adatait.

2. Bankszamlakivonat hiteles masolatban

A bankszamlakivonat részben azért szikséges, hogy igazolja az adatlapon szerepld
bankszamlaszamot, illetve az 6nrész meglétét, ha a palyazé sajat forras segitségével valdsitja meg a
projektet.
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3. Addigazoléas

Igazolas a NAV-t6l, hogy a palyazé szervezetnek nincs adoé-, illetve adék modjara behajthato
koztartozasa. Csak a NAV altal kiadott és nem a honlapjardl letoltétt igazolast tudjuk elfogadni. Az
igazolas nem lehet 3 hénapnal régebbi.

4. Projekt részletes leirdsa

A projekt részletes leirasanak széveges része maximum 4 oldal legyen, amely tartalmazza roviden a
palyazé szervezet tevékenységi korét, céljait és eredményeit (civil szervezet esetében), a palyazat
céljat, célcsoportjat, a projekt megvaldsitasanak varhaté kozvetlen és kozvetett hatasait. A leiras
mutassa be a projekt illeszkedését a felhivasban megfogalmazott témakérdk céljaihoz,
kovetelményeihez. Tartalmazza tovabba a megvalositdas munka- és Utemtervét. Fogalmazza meg
azokat az objektiven mérhetd paramétereket, amelyek a projekt sikeres végrehajtasat jelzik, tekintettel
a palyazat elbiralasanak szempontjaira (pl. zoldfelllet-novekedés mértéke, résztvevék szama stb.).
Zoldfelileti fejlesztés esetében sorolja fel a telepitendd fajokat. Jeldlje, hogy ezek koézul melyik
6shonos.

A palyazat elényeként értékeljik, ha a projekt minél nagyobb csoportjat mozgatja meg a civil
szervezet tagsadganak, aktivistdinak, a tarsashaz tulajdonosainak, hasznaléinak, a szervezetek
onkénteseinek, az intézmények tanuldinak és hallgatéinak.

5. Hatarozatok, hozzajarulasok

Természetvédelmi teriileten tervezett tevékenység esetében a tevékenység végzésének idejére
sz06l6 természetvédelmi hatarozat becsatolasa sziikséges. Kozterlileten végzendé tevékenység
esetében a tulajdonos/kezel6 hozzajarulasat kell csatolni (idében meg kell kérni az
engedélyeket, hozzajarulasokat, mivel a hianypotlasi idé lejarta utdn mar nem nyujthaték be).
Tarsashazak esetében a tulajdonosok altal elfogadott kdzgylilési hatarozatot kell benydujtani.
Fentiek hianyaban a palyazatok nem tamogathatok.

6. A projekt részletes koltségvetése

A palyazat soran leadott koltségvetési terv, illetve maga a beadott teljes palyazati dokumentacié a
tamogatasi szerzddés elvalaszthatatlan melléklete lesz, tehat alapos atgondolassal kell
megszerkeszteni a forrasfelhasznalast, hiszen az elszamolasba majd csakis azok a tételek
vonhatok be, amelyek itt szerepelnek. Az allando6 koltségek (munkabér, irodafenntartas, bérleti dij)
csak 6nerébdl finanszirozhatdk. Lehetéség szerint ne tételenként bontsak 75-25%-0s aranyban fel a
koltségvetés sorait, hanem dontsék el, hogy mit terveznek tamogatasbol és mit 6nerébol
megvaldsitani.

A koltségvetés ne legyen se tul altalanos se tdl részletes. Példaul ne legyen egy tétel egy kb.
egymillio Ft koltségl ontdzérendszer kiépitése, de ne is legyen olyan részletes melyben minden
alkatrész egyenként, koltségtételenként van felsorolva. Az eltéré tipusu koltségek (névények, szallitas,
nyomtatas, eléadéi dijak, egyedi nagy koltségli eszkdzok, stb..) kilén sorban keriljenek felsorolasra,
de az egymashoz kapcsolédo koltségek egymas utan szerepeljenek.

Ha a megvalésitas sordn sziilkségessé valik a tételek modositasa, akkor a szervezetnek a
modositasra vonatkoz6 kérelmet — a Fépolgarmesteri Hivatal altal irasban el6zetesen ko6zolt
modositasi hatariddig, illetve a tamogatasi szerz6dés 2. pontja szerint a projekt befejezése elétt
10 nappal - kell benydujtania.

A koltségvetési tablazatban a szamitasi hibakra figyeljen. Célszer(i a tablazatot pl. Excel programban
elkésziteni, amelyben a program maga automatikusan elvégzi a szamitasokat, majd
az Excel programbol a kész tablazat atemelheté a Word formatumu adatlapba.
A tablazat sorai igény szerint bdvithetdk, kézi kitdltés esetén — ha szilkséges — jelezze a tablazat alatt,
hogy kilon lapo(ko)n csatolja a tervet.
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7. A mashol palyazott és a kiilso forrasok igazolasa

Egy szerzddés, vagy egy nyilatkozat a tdmogaté szervezettdl, személytél. Amennyiben a tdmogaté
egy masik szervezet és nincs szerz6dés a két szervezet kdzott csak egy tAmogatd nyilatkozat, akkor
szllkséges csatolni a tAmogat6é szervezet bankszamlakivonatdnak masolatat bizonyitandd, hogy a
tamogat6 6sszeg rendelkezésére all.

8-13. Kiegészité nyilatkozatok

A 8. sz. mellékletet allamhéaztartason kivili szervezeteknek (kivéve tarsashazak), a
9. sz. mellékletet érintettség esetében, a 10. sz. mellékletet csak a kdznevelési, vagy felséoktatasi
intézményeknek kell kitélteni. A 11. és 12. sz. nyilatkozatot minden palyazonak ki kell kitlteni. A 13.
sz. mellékletet a szervezet képvisel6jének és a kapcsolattartonak is ki kell télteni.

EGYEB INFORMACIOK

Amennyiben még ezek utan is kérdése merilne fel, kérem hivja a +36/1/3271158 telefonszamot, vagy
kildjon e-mailt a kovetkezdé cimre: rozsasgy@budapest.hu Ha személyesen tenné fel kérdéseit, akkor
jojjon el a 2019. jdlius 24-én és 25-én 10-12 ora kozoétt tartandd konzultaciéra. A konzultacié
helyszine: Fépolgarmesteri Hivatal 1052 Budapest, Varoshaz utca 9-11. 133/b. targyald. A Hivatalba a
2. szamu kapun lehet bejonni regisztracio utan. Kérem ehhez hozza magaval személyazonositd
okmanyat is.
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